‘ Kontrollinstruktion

\‘ Datum

]OfdbekS 2024-06-24 3.4.20-15776/2023
verket

INSTRUKTION GENERELLA REGLER FOR
KONTROLL, KVALITETSBEDOMNING OCH
AJOURHALLNING 2024 Version 2

Figur 1 Foto: Gert Olsson/Scandinav bildbyra

Jordbruksverket | Besok: Skeppsbrogatan 2 | Post: 551 82 J6nkoping | 0771-223 223
www.jordbruksverket.se | jordbruksverket@jordbruksverket.se




2024-06-24

Jordbruksverket
Innehall
INSTRUKTION GENERELLA REGLER FOR KONTROLL,
KVALITETSBEDOMNING OCH AJOURHALLNING 2024 Version 2.............. 1
1 Instruktion generella regler for kontroll, kvalitetshedomning och ajourhallning
3
L1 NYNEEET .o s 3
2 Malet med kontroll, kvalitetsbeddmning och ajourhalining ............ccccceevvnnen. 3
2.1 OVvergripande Mal..........cccovcueiireieiiesiee e 3

3 Viktigt att tanka pa fore, under och efter kontroll, kvalitetsbeddmning eller
AJOUTNAIINING ...vcvceeeec ettt 4

3.1  Tastallning till om du ar javig eller om det foreligger en intressekonflikt

4
3.2 Kontakta [antbrukaren ..o 4
3.3 RULINDESKITVNINGAT ......iiiiiiiiieieees s 5
3.4 Forhindra SmittSpridning.........ccceoveoiririnineniseseree e 5
3.5 TanK PA SEKIBIESSEN......cccviveviisircreieieisieere et 5
3.6 Force majeure och exceptionella omstandigheter..........ccccovvveveivciennenne. 6
3.7  Avvikelse vid stéd-, grundvillkor-, eller registerkontroll kan krdva uttag
av Ytterligare KONTrOHIET..........cc.oii i 6
3.8 Meddela lantbrukaren om kontrollresultat ..o 6
3.9  Aterkoppling till lantbrukare efter besok vid ajourh&lining...................... 6
3.10 Misstanke om brott och atalsanmalan ............ccceeveeveiiiiicreeesicenee, 7

4 Hur du kan foranmala Kontroller............ccooeiiiiiiiiieee e 7
4.1  Det finns olika riktlinjer for olika kontroller.............cccooviiiiiiiiincies 7
4.2 Kontroller som du kan foranmala .............ccccooeiiieiiiiiiiec 8
4.3  Kontroller som du inte far foranmala.............cocoeeeviriiicreeesisiceeean, 9

5 Omdu inte kan genomfora Kontrollen ... 10
5.1  Om lantbrukaren inte tillater identifierings- och registerkontroll ........... 10
5.2 Om lantbrukaren inte tillater stod- eller grundvillkorskontroll................ 10

6  Dokumentation av kontroll, kvalitetsheddmning och ajourhallning............... 11
6.1  Krav som stalls pa dokumentationen ...........cccccoeeeveeiviviriivricicrereeeenes 11
6.2  Viktigt att tdnka pa nar du doKUMENLErar.........c.ccocevevvvvvviiicieieiereeevees 12
6.3 FOtodoKUMENTALION .......ocveiviiiicicce s 14

7 Gemensamma och dvergripande bestammelser..........cccovvvvevevieeieie v e, 15



2024-06-24

Jordbruksverket

1.1

2.1

Instruktion generella regler for kontroll,

kvalitetsbedomning och ajourhalining
Denna instruktion ar till for dig som goér kontroll, kvalitetsbedémning inom AMS-

QA eller ajourhéllning i falt.

Syftet med instruktionen &r att skapa forutsattningar for en likartad hantering i hela
landet av de generella gemensamma delarna i arbetet med kontroller,
kvalitetsbedémning och ajourhallning i falt. Specifika delar for djurkontroller,
grundvillkorskontroller, arealbaserade stodkontroller, kvalitetsbedémningar, och
beddmning av stodberattigande jordbruksmark beskrivs i respektive instruktion.

De delar av kvalitetsheddmningen som annu ar under utredning kommer att
beskrivas i Instruktionen for kvalitetsbedémning av villkoren for arealbaserade
stod 2024. Exempelvis féranmélan och meddela resultat.

Nyheter

Instruktionen &r uppdaterad med
o Nytt avsnitt: 6.2.7 Digital registrering utan manuellt protokoll.

Alla &ndringar &r markerade med kantstreck.

Malet med kontroll, kvalitetsbeddmning och
ajourhallning

Overgripande mal
De 6vergripande malen med kontroll, kvalitetsbeddmning och ajourhallning ar att

o Verifiera att uppgifterna i lantbrukarens ansokan stdmmer med de faktiska
forhallandena.

o Kontrollera att lantbrukaren féljer grundvillkoren for att fa full utbetalning av
sina stod.

e Tillhandahalla ett valdokumenterat beslutsunderlag for att sakerstalla att
utbetalningen av ersattningar och beslut om grundvillkorsavdrag &r korrekta.

¢ Blockdatabasen ska vara uppdaterad.

e Attdjur &r korrekt mérkta och journalférda samt att notkreatur &r rapporterade
till CDB.
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3.1

3.2

3.2.1

e Far och getter och gris har ifyllda forflyttningsdokument samt att djur som
forflyttats har rapporterats till forflyttningsregistret.

o Att kvalitetssakra markuppféljningen.

Viktigt att tanka pa fore, under och efter kontroll,
kvalitetsbedomning eller ajourhallning

Ta stallning till om du &r javig eller om det féreligger en
intressekonflikt

Innan du gor en kontroll, kvalitetsbedomning eller ajourhallning ska du ta stéllning
till om du kan vara javig enligt férvaltningslagen eller om det foreligger en
intressekonflikt enligt EU-forordning, se rutinen 503 Forbered faltkontroll. Om ni
ar flera kontrollanter, kvalitetsbedomare eller ajourhallare far ingen av er vara javig
eller ha en intressekonflikt.

Kontakta lantbrukaren

Informera lantbrukaren om hur kontrollen gar till
Information gallande féranmalan finns i avsnitt 4 Hur du kan féranmaéla kontroller.

Oavsett om kontrollen far foranmalas eller inte &r det viktigt att du informerar
lantbrukaren innan du inleder kontrollen om vad som ska kontrolleras och hur
kontrollen kommer att ga till. Informera dven om att det pagar markuppféljning
(MU) med hjalp av satellitanalys. Informera om att markuppféljningen kan
innebéra att lantbrukaren behover gora atgarder for att undvika avdrag fran
utbetalning av stoden. Atgarderna som kan komma att krévas &r t.ex. att
lantbrukaren &ndrar sin ansékan i SAM Internet, eller verifierar begard atgard med
hjélp av geotaggat foto.

Om du inte far tag pa lantbrukaren fore kontrollen kan du pabdrja kontrollen men
da ska du meddela lantbrukaren i efterhand.

Du ska upplysa lantbrukaren om de eventuella avvikelser som du kan konstatera
under kontrollen. Att bli kontrollerad &r en situation som kan kénnas obekvam for
lantbrukaren. Det & manga villkor och regler som ska kontrolleras och eventuella
avvikelser kan medfora risk for ekonomisk paverkan. Det ar darfor viktigt att du
som kontrollant genomfar kontrollen i god anda med utgangspunkten att
lantbrukaren vill gora rétt.
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3.3

3.4

3.5

3.2.1.1 Lantbrukaren ska vara behjalplig vid alla kontroller

Vid kontrollen ska lantbrukaren vara behjalplig sa att kontrollen kan utféras. Om
lantbrukaren inte ar behjélplig kan lansstyrelsen eller Jordbruksverket besluta om
avdrag pa stoden eller avslag pa ansokan. Beslut om eventuella avdrag eller avslag
ska fattas av ndgon annan person &n den som utfort kontrollen.

Vid kontroll av djur ska du inte ga in i nagra stallar eller andra djurutrymmen utan
att ha tillstand av djuragaren. Lantbrukaren eller en representant maste finnas
tillganglig for att hela kontrollen ska kunna utforas.

3.2.1.2 Kontakta lantbrukaren om ditt besok vid ajourhallning

Innan du besoker ett block i falt ska du ta kontakt med lantbrukaren och informera
om ditt bes6k och vad ditt uppdrag innebdar. Informera om vilken myndighet du
kommer ifran och anledningen till besoket. Kontaktuppgifter finns i Basen eller
Kundakt. Om du inte far tag i lantbrukaren kan du lamna kontaktuppgifter som gor
att lantbrukaren kan na dig.

Informera lantbrukaren om att det pagar markuppfoljning (MU) med satellitanalys
och att det kan komma begaran om att ytterligare atgarder kréavs fran lantbrukaren,
exempelvis via foto eller andringar i SAM-ansokan.

Rutinbeskrivningar
Du ska félja rutinbeskrivningar for kontroll pa plats, kvalitetsbedomning respektive
ajourhallning som finns i Handlaggarstodet for stodadministration.

Forhindra smittspridning

For att undvika smittspridning ska du anvéanda lampliga skyddsklader till exempel
ren overall och skoskydd nar du gar in i stallar och andra djurutrymmen. Om det
krévs ska du &ven anvanda desinfektionsmedel.

Nar du gar in i marker med djur ska du se till att dina st6vlar inte varit i kontakt
med eventuella smittor och vid behov anvénda dig av plastsockor eller
desinficerade stovlar. Du ska sa langt det a&r majligt med bibehallen kvalitet
tillgodose lantbrukarens énskemal angaende smittskydd. Beakta risken for
smittspridning av vaxtsjukdomar nar du byter gard, exempelvis genom att tvatta
stovlarna.

Tank pa sekretessen

Det ar viktigt att folja gallande sekretessbestdimmelser. | kontrollsammanhang ar
det sérskilt viktigt nar det géller uppgift om vilka lantbrukare som kommer att
kontrolleras. Radgor med jurist om du &r osaker pa om en uppgift omfattas av
sekretesskydd eller inte.
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3.6

3.7

3.8

3.9

Force majeure och exceptionella omstandigheter

I de fall kontrollen inte kan genomforas eller om du konstaterar att lantbrukaren
inte kommer att kunna uppfylla villkoren for stod eller grundvillkor beroende pa att
nagon oférutsedd handelse har intraffat, kan detta eventuellt godkéannas som force
majeure eller exceptionell omstandighet. Lantbrukaren maste i dessa fall kontakta
lansstyrelsen. L&s mer i rutinen 23-206 Force majeure och exceptionella
omstandigheter i Handlaggarstodet for stddadministration.

Avvikelse vid stdd-, grundvillkor-, eller registerkontroll

kan kréava uttag av ytterligare kontroller

Om du vid kontroll eller kvalitetsbedémning konstaterar uppenbara avvikelser som
paverkar annat stod eller grundvillkor som inte &r uttagna, ska du kontakta
kontrollansvarig sa att hen dven tar ut dessa till kontroll.

Finns det misstanke om otillaten foretagsuppdelning ska &ven de andra
producenterna eller foretagen pa fastigheten, till exempel familjemedlemmar,
kontrolleras.

Meddela lantbrukaren om kontrollresultat

Nér kontrollresultatet har registrerats ska kontrollresultatet kommuniceras med
lantbrukaren sa snart som majligt. Rekommendationen &r att skicka
kontrollresultatet senast tre veckor efter att kontrollen &r avslutad i falt, se rutinen
508 Meddela resultat av féaltkontroll.

For kvalitetsbhedomning och vissa kontroller finns i dagslaget inte nagra
mojligheter att generera meddelande om kontrollresultat ifran systemet. | dessa fall
ska du meddela lantbrukaren resultatet via ett manuellt skapat meddelande. Om det
finns ytterligare material som utgdr underlag for kontrollresultatet exempelvis foto
ska dven detta bifogas till lantbrukaren. | meddelandet finns uppgifter om hur
lantbrukaren ska ga till vdga om hen har invandningar eller synpunkter pa
kontrollen. Lantbrukaren har sedan 10 dagar pa sig att lamna synpunkter pa
kontrollresultatet. Invandningarna ska vara skriftliga. | vissa fall kan lansstyrelsen
besluta att det &r aktuellt med en ny kontroll. N&r en ny kontroll har genomforts ska
lantbrukaren meddelas resultatet.

Aterkoppling till lantbrukare efter besék vid
ajourhallning

Aterkoppling frén ett ajourhéliningsbesdk ska du gora via Kommentar till
lantbrukare i SAMi i Basen pa det berdrda blocket. Besoket kan utver detta

aterkopplas till lantbrukaren muntligt eller skriftligt om det &r ndgot du och
lantbrukaren har kommit Gverens om.
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3.10

4.1

Lantbrukaren kan skicka in synpunkter pa ajourhallningens bedémning till
blocksupporten. Blocksupporten tar emot skriftliga synpunkter fram tills beslut om
utbetalning, efter det far lantbrukaren 6verklaga utbetalningsbeslutet.

Misstanke om brott och atalsanmaélan

Finns omsténdigheter som gor att du kan missténka brott ska du diskutera det med
din chef. Om du upptacker nagot av féljande kan det finnas anledning att misstanka
brott.

e Lantbrukaren har anvént falska eller osanna handlingar, exempelvis
manipulerade foton

e Den sokande svarar undvikande pa fragor eller drar tillbaka sin ansékan nar vi
borjar fraga om detaljer

e Den sokande har motsatt sig kontroll, kvalitetsbedémning eller ajourhallning
pa plats

e Den sokande kan inte visa upp nédvandiga underlag vid kontroll pa plats

e En kontroll, kvalitetsbedomning eller ajourhallning pa plats har visat att de
grundl&ggande villkoren for stéden dr osanna, till exempel att den s6kande inte
har férfoganderétt Gver marken.

Det kan finnas andra omstandigheter som gor att du bor ta upp en diskussion om

atalsanmalan. Du hittar riktlinjer och vagledningar pa Ladan under fliken Stod &
tillsyn/Atalsanmalan som kan anvandas for att komma fram till om ett drende bor
anmaélas eller inte.

Beslutar ni er for att gora en atalsanmaélan, folj rutinen "Misstanke om brott och
atalsanmilan” i Handl4ggarstodet for stddadministration.

Hur du kan foranmala kontroller

Det finns olika riktlinjer for olika kontroller

Urvalsorsaken (urvalskoden) for kontrollen styr om du kan féranmala kontrollen
eller inte. Hur lang tid innan du kan féranméla beror pa vilken typ av kontroll det
ar. En kontroll av djurdelen i ett stod foranmaler inte en kontroll av arealdelen i
samma stod och tvart om. Bestdmmelserna om féranmalan finns i 11 kap. 11-12 88
Forordningen (2022:1826) om EU:s gemensamma jordbrukspolitik.

e Arealbaserade stod och arealbaserade grundvillkor far du foranmala max 14
dagar i forvag.

e Dijurstodskontroller och registerkontroller far du féranméala max 48 timmar i
forvag.
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4.2

42.1

e  Grundvillkorskontroll av livsmedel och foderkontroll samt djurskyddskontroll
far du féranmala max 24 timmar i forvag.

e Vissa urvalskoder innebdr att kontrollen inte far foranmalas alls, se avsnitt 4.3
Kontroller som du inte far foranmala.

Du ska alltid dokumentera det datum och tidpunkt nér du kontaktar lantbrukaren
om att ett kontrollbesok ska utforas. Néar du féranmaler kontrollen utanfor godkéant
tidsintervall ska du alltid skriva en motivering om orsaken.

Kontroller som du kan féranmala

Du kan i normalfallet féranmala kontroller, nedan beskrivs vilka typer av kontroller
du far foranmala och vilket tidsintervall som géller for de olika kontrollerna.

Du bor vara restriktiv med att skjuta upp foranmalda kontroller. Du maste paborja
kontrollen inom det tillatna tidsintervallet, annars maste du ha en godkand orsak till
varfor kontrollen inte paborjades. Om lantbrukaren eller dennes representant inte
kan narvara ska du undersdka om kontrollen gar att utféra med hjélp av en ersattare
eller utan assistans.

Kontroller som du kan féranméala max 14 dagar i forvag
Foljande kontroller kan du i normalfallet foranmala max 14 dagar innan kontrollen.

Observera att det finns undantag, se avsnitt 4.3 Kontroller som du inte far
foranmala.

e Gardstodskontroll

o Kontroll av stdd till unga jordbrukare

o Kontroll av ersattning for ekologisk produktion,

o Kontroll av erséttning for precisionsodling — planering

e Kontroll av ersattning for mellangréda for kolinlagring, fanggroda och
varbearbetning for minskat kvavelackage

o Kontroll av miljéersattningar (areal)

¢ Kontroll av kompensationsstéd (arealdelen)

e  Grundvillkorskontroll av normer (GAEC)

e Grundvillkorskontroll av SMR 1 Ramdirektiv for vatten
e Grundvillkorskontroll av SMR 2 Nitratdirektivet

e Grundvillkorskontroll av SMR 3 Vilda faglar

e  Grundvillkorskontroll av SMR 4 Vilda djur och vaxter
e Grundvillkorskontroll av SMR 7 Véxtskydd

e Grundvillkorskontroll av SMR 8 Hallbar anvandning av bekampningsmedel
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4.2.2 Kontroller som du kan féranmala max 48 timmar i férvag

Féljande kontroller kan du féranméla max 48 timmar innan kontrollen. Observera
att det finns undantag, se avsnitt 4.3 Kontroller som du inte far féranméla.

o Kontroll av hotade husdjursraser

o Kontroll av ekologisk produktion (djurdelen)

o Kontroll av kompensationsstéd (djurdelen)

e Kontroll av ndtkreatursstddet

o Kontroll av djurvélfardsersattningarna

e Registerkontroller av nétkreatur, far och get samt gris

4.2.3 Kontroller som du kan foranmala max 24 timmar i férvag

4.3

Foéljande kontroller kan du féranméala max 24 timmar innan kontrollen. Observera
att det finns undantag, se avsnitt 4.3 Kontroller som du inte far foranmala.

e  Grundvillkorskontroll for SMR 9-11 Djurskydd
e  Grundvillkorskontroll for SMR 5 Livsmedel och foder

e  Grundvillkorskontroll for SMR 6 Hormoner

Grundprincipen &r att livsmedelskontroller ska vara oanmalda. Men i samband med
en fullstandig grundvillkorskontroll gar det bra att foranmala den upp till 24
timmar i forvag. Om du foranmaler en livsmedelskontroll ska den rapporteras som
foranméld dven i Primor. Anledningen till att kontrollen foranmaldes ska ocksa
anges.

Kontroller som du inte far foranmala

Foretag som har blivit uttagna till kontroll pa grund av tips far du inte foranméla.
For urvalskoderna avvikelse tidigare ar och évrigt urval beror det pa vad du ska
kontrollera om de far féranmalas. Vilka urvalskoder fér kontroller som inte far
foranmalas framgar i tabell 1.

For att sakerstalla att stéd-, grundvillkor- och registerkontroll ska kunna
genomfdras kan du i undantagsfall féranmala dessa kontroller.

Om en kontroll som du normalt inte ska foranmala anda foranmals maste du ange
en godkéand anledning till detta i Atlas.

Tabell 1 Urvalskoder for kontroller som inte far foranmalas

Urvalskod | Beskrivning Kommentar

101 Tips internt lansstyrelsen Far inte foranmaélas.

105 Tips fran ajourhaliningen Far inte foranmaélas.
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Urvalskod | Beskrivning Kommentar
431 Fagel och habitat, tips internt | Far inte foranmalas.
fran lansstyrelsen
551 Initierad av regel & Far inte foranmaélas.
forvaltningsenheten
560 Uttag av veterinara skal Far inte foranmaélas.
720 Tips fran allménheten Far inte foranmaélas.
730 Ovrig urval GOr beddmning i varje enskilt fall vad som
kan foranmalas.
300 Awvikelse fran tidigare ar Djurrelaterad kontroll far inte foranmalas:

e Djurrelaterade stéd och
ersattningar

e Registerkontroller av notkreatur,
far och get samt gris

e  Grundvillkorskontroll av
djurskydd, hormoner, livsmedel
och foder

Arealbaserad kontroll far foranmalas.

Om du inte kan genomféra kontrollen

Vid omsténdigheter som gor att du inte kan genomfora kontrollen, ska du skriva en
tjdnsteanteckning dar du beskriver anledningen till att kontrollen inte har kunnat
genomfdras. Tjansteanteckningen ska sparas i lantbrukarens akt i Kundakt och
skickas till lantbrukaren med mottagningsbevis. Det &r viktigt att fa bekraftat att
lantbrukaren har mottagit informationen da detta kan leda till avslag pa ansokan.
Om kontrollen inte kan utféras med anledning av force majeure se avsnitt 3.7 Force
majeure och exceptionella omstandigheter.

5.1 Om lantbrukaren inte tillater identifierings- och
registerkontroll

Om den registrerade lantbrukaren/aktoren inte tillater en kontroll av CDB, far och
get eller gris, har lansstyrelsen i egenskap av kontrollmyndighet rétt att begéra
hjalp av polismyndigheten.

Bestdmmelserna om detta finns i 6 8 tredje stycket lagen (1994:1710) om EG:s
forordningar om jordbruksprodukter vad galler CDB-kontroller samt 19 § lagen
(2006:806) om provtagning pa djur, m.m. vad galler far- och getkontroller samt
griskontroller.

5.2 Om lantbrukaren inte tillater stod- eller

grundvillkorskontroll

Om lantbrukaren inte tillater en stod- eller grundvillkorskontroll ska detta
respekteras. Detsamma galler vid kontrolltillfallet om lantbrukaren eller annan
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6.1

6.1.1

6.1.2

6.1.3

ansvarig person inte medverkar i den utstrackning som kan anses nédvandig for att
du ska kunna genomféra kontrollen. Du ska dock informera lantbrukaren om att det
kan bli avslag pa ansékan om du inte far genomféra kontrollen. Observera att for
vissa kontroller av till exempel markning och registrering av djur maste den delen
av kontrollen &nda genomforas, se avsnitt 5.1 ovan. Djurskyddskontroller
genomfors vanligtvis, om nédvandigt med assistans fran polisen, &ven om
lantbrukaren motsétter sig kontroll.

Dokumentation av kontroll, kvalitetsbeddémning och
ajourhallning

Krav som stalls pa dokumentationen

Din dokumentation ska ge en objektiv beskrivning

Din dokumentation ska ge en objektiv beskrivning av det som du ser vid
faltbesoket. Dokumentationen ska beskriva de faktiska forhallandena sa val att
aven den som inte varit med far en riktig bild av de forhallanden som du
konstaterat. Med hjélp av din dokumentation ska en handldggare, lantbrukare,
revisor, myndighet eller domstol kunna forsta vad du sett och bakgrunden till de
stéllningstaganden som du gjort.

Din dokumentation ska vara ett beslutsunderlag

Dokumentationen &r ett beslutsunderlag som ska ge information om sakférhallande
till den som fattar beslut. Beslutsfattaren avgor om villkoren &ar uppfyllda eller inte
genom att studera din dokumentation.

Din dokumentation ska vara underlag vid ett eventuellt
Overklagande

Lantbrukaren har rétt att dverklaga beslutet, vilket innebar att beslutsfattaren vid en
hogre instans ska anvanda sig av dokumentationen fran kontrollen,
kvalitetsbedomning eller ajourhallningen som underlag for beslut i arendet. Om
dokumentationen &r bristfallig blir det svart att motivera beslutet och att férklara
vid ett dverklagande.

6.1.4 Din dokumentation ska kunna halla for en granskning

Ditt arbete kan komma att granskas och beddmas vid flera olika tillfallen.
Granskningen kan exempelvis komma att utforas av Jordbruksverkets
internkontrollenhet och Ekonomistyrningsverket. Kontrollen kan &ven bli granskad
av EU-kommissionens revisorer. Om revisorer hittar brister i dokumentationen kan
det fa stora konsekvenser, eftersom revisorerna kan dra slutsatsen att samtliga
kontroller eller kvalitetshedémningar i lanet eller landet har utforts pa samma satt.

11
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6.2

6.2.1

6.2.2

6.2.3

Viktigt att tanka pa nar du dokumenterar

Dokumentera noggrant

Var noggrann nar du dokumenterar. | instruktioner, IT-system och protokoll ar det
inte mojligt att ange exakt vilka detaljer som ska dokumenteras. | vissa situationer
maste du darfor dokumentera betydligt fler uppgifter &n vad som uppenbart
framgar.

Det &r sérskilt viktigt att dokumentera val nar det finns tveksamheter samt nér du
iakttar brister. Tank pa att du aven maste dokumentera sadana forhallanden som
kan komma att dndras efter det att kontrollen eller ajourhallningen ar genomford.

Nar det galler faltkontroller ar det viktigt att lantbrukaren far tillfalle att yttra sig
Over all dokumentation som kommer att laggas till grund for beslut i arendet. For
arealkontroller ska du skriva sadan dokumentation pa kontrollyta skifte, alternativt
kontrollyta atagandeyta om kontrollyta skifte saknas, for att den ska vara synlig for
lantbrukaren i Meddelande om kontrollresultat.

Nar det géller ajourhallning ar det viktigt att du skriver tydligt i Kommentar till
lantbrukaren i SAMi pa det berorda blocket for att de ska forsta vilka bedomningar
du har gjort.

Dokumentera fakta och iakttagelser

Din dokumentation ska beskriva dels hur det ser ut, dels pa vilket sétt detta
paverkar din bedémning och var pa skiftet/blocket avvikelsen finns om det galler
en arealkontroll eller ajourhallning. Skriv till exempel: ”Marken ar instangslad men
saknar gras och orter som djuren ater, pa marken véaxer tata buskage och bjorksly
samt en del dldre 16vtrdd” eller: ”Lantbrukaren har ingen samlad dokumentation
dver sin besattning. Endast ett fatal inkdpskvitton och hamtkvitton kunde
lantbrukaren visa upp efter att ha letat efter dessa under hela den tid som det tog att
genomfora kontrollen”. Denna beskrivning ger ett fullvirdigt beslutsunderlag,
medan enbart kommentaren Marken &r inte godkand” eller ’Stalljournalen &r inte
godkind” saknar beskrivning om varfér marken eller stalljournalen inte kan
godkénnas.

Nar du dokumenterar pro rata tank pa att ange vilken typ av impediment pro ratan
bestar av och hanvisa till Iamplig pro rata-nyckel eller tackningsgrad.

Dokumentera vilka stédjande dokument du kontrollerat
Lantbrukarens dokumentation ska verifieras mot stodjande dokument, exempelvis
inkopsfakturor, kvitton, etiketter pa sackar eller dylikt. De stodjande dokument
som du kontrollerat mot ska du fotografera eller be att fa elektroniskt och spara i
Kundakt. Dokumentera &ven vilka stodjande dokument eller motsvarande som
lantbrukaren kunnat visa upp for att styrka lamnade uppgifter, antingen pa



2024-06-24

Jordbruksverket

6.2.4

6.2.5

6.2.6

kontrollpunkten eller i en tjansteanteckning i Kundakt. Om det saknas stédjande
dokument att kontrollera uppgifter mot sa dokumentera detta. Fotot ar till for att
ersatta signering, det vill sdga styrker att du har sett dokumentet. Du kan
fortfarande valja att signera dokumentet. Du behGver signera alla sidor du tittat pa,
inte enbart forsta sidan.

Dokumentation som visas i Meddelande om kontrollresultat for
arealstodskontroller

Dokumentationen du vill formedla till lantbrukaren ska skrivas pa kontrollytan. Det
du skriver pa avvikelseytor, pro rata-ytor och kontrollanteckningspunkter kommer
inte visas i Meddelande om kontrollresultat, det kommer daremot fortfarande
sparas och finnas tillgéngligt i Atlas, Falken och Basen. | Meddelande om
kontrollresultat visas istéllet sarskilt utformade standardtexter for avvikelser
kopplade till respektive kontrollpunkt. Dessa standardtexter ar utformade for att pa
ett enkelt satt beskriva for lantbrukaren vad hen behover gora for att atgarda en
avvikelse. For mer information om Meddelande om kontrollresultat se ”Vagledning
Meddelande om kontrollresultat” i Handldggarstod for Stddadministration i fliken
Kontroll pa plats.

Meddelande om kontrollresultat for kontroll av grundvillkor,
registreringskontroll och djurbaserade stdod.

| dagsléaget finns inget IT-system for att fa ut ett meddelande om kontrollresultat i
Atlas for dessa villkor och stod. Du behdver darfor skriva ett manuellt meddelande
for dessa stdd, villkor och offentliga kontroller. Mallar for dessa hittar du i
Handl&ggarstddet for stoédadministration.

Se mer i rutinen 508 Meddelande om kontrollresultat.

Mer att tanka pa om kontrollen dokumenteras pa papper
Tank pa foljande:

e  Skriv tydligt — tank pa att andra maste kunna ldsa noteringarna.
o  Skriv med bestandig skrift, inte blyerts.
e Markera de kontrollpunkter som du har kontrollerat.

e Anvand inte tipp-ex eller motsvarande. Stryk istéllet 6ver felaktiga uppgifter sa
att man kan se den ursprungliga texten. Signera andringen med signatur och
datum och dokumentera orsaken, om den inte &r uppenbar. Signeringen ska
goras med rod skrift.

Utnyttja det material som finns tillgangligt i form av anteckningar i
kontrollprotokoll och bilagor. Om det utrymme som finns dér inte ar tillrackligt for
att beskriva vad du konstaterat, anvand ett vanligt A4-papper.
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6.3

Nér kontrollen ar utford ska protokollet laggas upp i lantbrukarens akt i Kundakt.

Digital registrering utan manuellt protokoll

Om ett manuellt kontrollprotokoll &r identiskt med registreringsvyn, det vill sdga
har samma fragor, ar det tillatet att registrera direkt i IT-systemen. Detta innebér att
du inte behdver fylla i ett manuellt protokoll. Det géller féljande kontroller:

e LMIVA
e LFAN-AREAL
e LFAN-DJUR

e EKOMST-DJUR
e KOMP-DJUR
e Samtliga SMR (utom SMR 3 och SMR 4 eftersom de finns i Falken)

Ovriga kontroller som har manuellt protokoll far inte registreras direkt i Atlas.
Anteckningar och annan dokumentation som inte registreras direkt i IT-systemen
och som kan ha betydelse for &rendet ska sparas i Kundakt som en

tjansteanteckning.

Fotodokumentation

6.3.1 Foton vid kontroll

Fotografier ger bra stod for minnet och kan vara mycket anvéndbara for den
kommande handlaggningen. Endast de fotografier som kommunicerats till
lantbrukaren kan anvandas i beslut, dverklagningsarenden och revisioner.

For de foton som kommuniceras med lantbrukaren ska det tydligt framga var
bilden &r tagen. Dokumentera vad du vill visa med bilden.

Féljande fall ska du dokumentera med fotografier:

e Daligt underhallen jordbruksmark

e Tecken som tyder pa kemisk bekampning eller gédsling (avser till exempel
ekologisk odling)

e Andra fall som lantbrukaren kan “stélla till riatta” efter att kontrollen ar
genomford.

e Nar du gor bedomningsomraden vid pro rata-bedémning i falt ska du ta foto pa
de omraden som kan forandras i tid och de omraden som &r nara 10 procent.
Det kan behovas fotodokumentation &ven i andra fall. Det &r viktigt att du i
varje enskilt fall gér en bedémning om ett foto kan behdvas for att styrka ditt
beslut.

14



2024-06-24

Jordbruksverket

6.3.2

Aven om du fotograferar beddmningsomradet ska du dokumentera val och hanvisa
till nycklar for pro rata och/eller tathetsskalor nér du faststéller vilket intervall
omradet har, se dokumentet ”Vigledning for bedomning av pro rata i falt”.
Vigledningen hittar du pa Handlaggarstod for Stodadministration.

For vissa kontrollpunkter i kontrollinstruktionen for arealbaserade stod ar det
sérskilt angivet att det ar bra att ta foton for att dokumentera hur villkoren ar
uppfyllda. Det finns dven andra tillfallen nar det ocksa kan vara bra med ett foto for
att ytterligare visa vad du konstaterade vid kontrolltillfallet.

Foton vid ajourhallning

Fotografier och filmer ger bra stod for minnet och kan vara mycket anvandbara for
den kommande arendehanteringen av blocket. Anteckna i Basens eller Falkens
noteringsfalt att det finns film eller foto. Du ska beskriva var det &r taget genom att
exempelvis gora en blockanteckningspunkt och notera fotoriktning.

Foljande fall ska du dokumentera med fotografier:

e Stdrre omraden som du underkanner, oavsett orsaken till att marken
underkanns

e Daligt underhallen jordbruksmark

e Nar du gor bedémningsomraden vid pro rata-bedémning i falt ska du ta foto pa
de omraden som kan forandras i tid och de omraden som ar nara 10 procent.
Det kan behdvas fotodokumentation dven i andra fall. Det &r viktigt att du i
varje enskilt fall gér en bedémning om ett foto kan behdvas for att styrka ditt
beslut.

Det finns manga andra tillfallen nar det ocksa kan vara bra med film eller foto for
att ytterligare visa vad du konstaterat vid faltbestket. Se rutinen 06 Granska block i
falt for att se var och hur du ska spara foton och filmer.

Gemensamma och 6vergripande bestammelser

Europaparlamentets och radets forordning (EU, Euratom) 2018/1046 av den 18 juli
2018 om finansiella regler fér unionens allmanna budget, om andring av
forordningarna

Europaparlamentets och radets forordning (EU) 2021/2116 av den 2 december
2021 om finansiering, forvaltning och dvervakning av den gemensamma
jordbrukspolitiken och om upphévande av férordning (EU) nr 1306/2013

Kommissionens genomforandeforordning (EU) nr 809/2014 av den 17 juli 2014
om regler for tillampningen av Europaparlamentets och radets férordning (EU) nr
1306/2013 vad géller det integrerade administrations- och kontrollsystemet,
landsbygdsutvecklingsatgarder och tvarvillkor
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Kommissionens genomférandeférordning (EU) 2022/1173 av den 31 maj 2022 om
regler for tillimpningen av Europaparlamentets och radets férordning (EU)
2021/2116 vad galler det integrerade administrations- och kontrollsystemet i den
gemensamma jordbrukspolitiken

Lag (1994:1710) om EG:s forordningar om jordbruksprodukter
Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

Forvaltningslagen (2017:900)

Forordningen (2006:815) om provtagning pa djur, m.m.
Forordningen om EU:s gemensamma jordbrukspolitik (2022:1826)

Statens jordbruksverks foreskrifter (SJVFS 2022:38) om rutiner vid handldggning
av drenden om stod.
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| detta drende har bitradande avdelningschef Peter Krause beslutat. Elisabet
Johansson har varit foredragande.

Peter Krause Elisabet Johansson

Bitradande avdelningschef Kontrollsamordnare
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