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1.1

2.1

Instruktion generella regler for kontroll,

kvalitetsbeddmning och ajourhalining

Denna instruktion &r till for dig som gor kontroll, kvalitetsbedémning eller
ajourhallning i falt.

Syftet med instruktionen &r att skapa forutséttningar for en likartad hantering i hela
landet av de generella gemensamma delarna i arbetet med kontroller,
kvalitetsbedomning och ajourhallning i falt. Specifika delar for djurkontroller,
grundvillkorskontroller, arealbaserade stodkontroller, kvalitetsbeddmningar, och
bedémning av stodberattigande jordbruksmark beskrivs i respektive instruktion.

De delar som galler foranmélan av kvalitetsbedémning och meddela resultat av
kvalitetsbheddmning beskrivs i Instruktionen for kvalitetsbedémning av
arealbaserade stod.

Nyheter
Instruktionen &r uppdaterad med

o Kuvalitetsbeddmning har nu arbetats in i hela instruktionen férutom
féranmalan och meddela resultat av kvalitetsbedémning. Dessa &ndringar i
I6ptext &r inte markerade med kantstreck.

o Léasi Arbetsdokument falt ndr du ska ta stallning kring jav och
intressekonflikt vid ajourhallning.

e Fortydligande att dokumentationen ska vara sa tydligt beskriven att det &r
enkelt for lasaren att forsta.

e Foton vid ajourhallning ska laddas upp i Basen. For film och foton som
inte gar att lagg in i Basen anvander du blockanteckningspunkt och noterar
fotoriktning.

Alla &ndringar &r markerade med kantstreck.

Malet med kontroll, kvalitetsbeddmning och
ajourhallning

Overgripande mal
De 6vergripande malen med kontroll, kvalitetsbeddmning och ajourhallning ar att

o Verifiera att uppgifterna i lantbrukarens ansokan stdmmer med de faktiska
forhallandena.

e Kontrollera att lantbrukaren foljer grundvillkoren for att fa full utbetalning av
sina stod.
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3.2

3.21

e Tillhandahalla ett valdokumenterat beslutsunderlag for att sakerstalla att
utbetalningen av ersattningar och beslut om grundvillkorsavdrag &r korrekta.

¢ Blockdatabasen ska vara uppdaterad.

o Attdjur ar korrekt mérkta och journalférda samt att notkreatur &r rapporterade
till CDB.

e Far och getter och gris har ifyllda forflyttningsdokument samt att djur som
forflyttats har rapporterats till forflyttningsregistret.

o Att utfora kvalitetshedémning av markuppféljningssystemet (AMS), det
geospatiala anstkanssystemet (GSA) och identifieringssystemet for
jordbruksmark (LPIS).

Viktigt att tanka pa fore, under och efter kontroll,
kvalitetsbedomning eller ajourhallning

Ta stallning till om du ar javig eller om det féreligger en
intressekonflikt

Innan du gor en kontroll, kvalitetshedomning eller ajourhallning ska du ta stéllning
till om du kan vara javig enligt forvaltningslagen eller om det foreligger en
intressekonflikt enligt EU-forordning. For kontroll och kvalitetsbeddmning folj
rutinen 503 Forbered féltkontroll, for ajourhallning las mer i Arbetsdokument falt.
Om ni &r flera kontrollanter eller ajourhallare far ingen av er vara javig eller ha en
intressekonflikt.

Kontakta lantbrukaren

Informera lantbrukaren om hur kontrollen eller
kvalitetsbedomningen gar till

Information géllande foranmélan finns i avsnittet 4 Hur du kan foranméla
kontroller.

Oavsett om kontrollen eller kvalitetshedémningen far foranmalas eller inte ar det
viktigt att du informerar lantbrukaren innan du inleder kontrollen om vad som ska
kontrolleras eller bedémas och hur det kommer att ga till. Informera &dven om att
det pagar markuppféljning med hjélp av satellitanalys. Informera om att
markuppfoljningen kan innebéra att lantbrukaren behdver gora atgarder for att
undvika avdrag fran utbetalning av stoden. Atgérderna som kan komma att kravas
ar t.ex. att lantbrukaren &ndrar sin ansdkan i SAM Internet eller verifierar begéard
atgard med hjalp av geotaggat foto.



2024-11-28 3.4.20-15329/2024

Jordbruksverket

3.2.2

3.3

3.4

Om du inte fér tag pa lantbrukaren fore besoket kan du paborja arealkontrollen
eller kvalitetsbedomningen men da ska du meddela lantbrukaren i efterhand.

Du ska upplysa lantbrukaren om de eventuella avvikelser som du har konstaterat
under bestket. Att bli kontrollerad &r en situation som kan k&nnas obekvam for
lantbrukaren. Det ar manga villkor och regler som ska foljas och eventuella
avvikelser kan medfora risk for ekonomisk paverkan. Det ar darfor viktigt att du
som kontrollant genomfor besoket i god anda med utgangspunkten att lantbrukaren
vill gora rétt.

3.2.1.1 Lantbrukaren ska vara behjalplig vid kontroll och
kvalitetsbeddmning

Lantbrukaren ska vara behjalplig sa att kontrollen eller kvalitetsbedémningen kan
genomfdras. Om lantbrukaren inte &r behjélplig kan lansstyrelsen eller
Jordbruksverket besluta om avdrag pa stoden eller avslag pa ansokan. Beslut om
eventuella avdrag eller avslag ska fattas av nagon annan person an den som utfort
kontrollen eller kvalitetsbeddmningen.

Vid kontroll eller kvalitetsbedomning av djur ska du inte ga in i nagra stallar eller
andra djurutrymmen utan att ha tillstand av djuragaren. Lantbrukaren eller en
representant maste finnas tillganglig for att hela kontrollen eller
kvalitetsheddmningen ska kunna genomféras.

Kontakta lantbrukaren om ditt besok vid ajourhallning

Innan du besoker ett block i falt ska du ta kontakt med lantbrukaren och informera
om ditt bes6k och vad ditt uppdrag innebdr. Informera om vilken myndighet du
kommer ifran och anledningen till besoket. Kontaktuppgifter finns i Basen eller
Kundakt. Om du inte far tag i lantbrukaren kan du lamna kontaktuppgifter som gor
att lantbrukaren kan na dig.

Informera lantbrukaren om att det pagar markuppfoljning med satellitanalys och att
det kan komma begaran om att ytterligare atgarder kravs fran lantbrukaren,
exempelvis via foto eller andringar i SAM-ansokan.

Rutinbeskrivningar
Du ska folja rutinbeskrivningarna for kontroll pa plats, kvalitetsbedémning
respektive ajourhallning som finns i Handlaggarstodet for stodadministration.

Forhindra smittspridning

For att undvika smittspridning ska du anvénda lampliga skyddsklader till exempel
ren overall och skoskydd nar du gar in i stallar och andra djurutrymmen. Om det
krévs ska du &ven anvanda desinfektionsmedel.
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3.8

Nar du gar in i marker med djur ska du se till att dina stovlar inte varit i kontakt
med eventuella smittor och vid behov anvanda dig av plastsockor eller
desinficerade stovlar. Du ska sa langt det & maojligt med bibehallen kvalitet
tillgodose lantbrukarens énskemal angaende smittskydd.

Beakta risken for smittspridning av vaxtsjukdomar och ogras nar du byter gard,
exempelvis genom att tvatta stévlarna.

Sekretess

Det ar viktigt att folja géllande sekretessbestammelser nér det galler uppgift om
vilka lantbrukare som kommer att kontrolleras och kvalitetsbedomas. Radgér med
jurist om du &r osaker pa om en uppgift omfattas av sekretesskydd eller inte.

Force majeure och exceptionella omstandigheter

I de fall kontrollen eller kvalitetsbeddmningen inte kan genomféras eller om du
konstaterar att lantbrukaren inte kommer att kunna uppfylla villkoren for stod eller
grundvillkor beroende pa att ndgon oférutsedd handelse har intraffat kan detta
eventuellt godkannas som force majeure eller exceptionell omstandighet.
Lantbrukaren maste i dessa fall kontakta lansstyrelsen. Las mer i rutinen 23-206
Force majeure och exceptionella omstandigheter i Handl&ggarstidet for
stodadministration.

Avvikelse vid kontroll och kvalitetsbeddmning, kan
krava uttag av ytterligare kontroller

Om du vid kontroll eller kvalitetsbeddmning konstaterar uppenbara avvikelser som
paverkar annat stod, uppgifter i djurregister eller grundvillkor som inte &r uttagna,
ska du kontakta kontrollansvarig sa att hen dven tar ut dessa till kontroll.

Finns det misstanke om otillaten foretagsuppdelning ska aven de andra
producenterna eller foretagen pa fastigheten, till exempel familjemedlemmar,
kontrolleras.

Meddela lantbrukaren om kontrollresultat

Nér kontrollresultatet har registrerats ska kontrollresultatet kommuniceras med
lantbrukaren sa snart som majligt. Rekommendationen &r att meddela
kontrollresultatet senast tre veckor efter att kontrollen ar avslutad i falt, se rutinen
508 Meddela resultat av faltkontroll.

Informera gérna lantbrukaren om att det i meddelandet finns uppgifter om hur hen
ska ga till vaga om hen har invandningar eller synpunkter pa kontrollen.
Lantbrukaren har sedan 10 dagar pa sig att lamna synpunkter pa kontrollresultatet.
Invandningarna ska vara skriftliga. I vissa fall kan l&nsstyrelsen besluta att det &r



2024-11-28 3.4.20-15329/2024

Jordbruksverket

3.9

3.10

aktuellt med en ny kontroll. Nar en ny kontroll har genomforts ska lantbrukaren
meddelas resultatet.

Aterkoppling till lantbrukare efter besék vid
ajourhallning

Aterkoppling frén ett ajourh&liningsbesék ska du gora via Kommentar till
lantbrukare i SAMi i Basen pa det berdrda blocket. Besoket kan utéver detta

aterkopplas till lantbrukaren muntligt eller skriftligt om det &r nagot du och
lantbrukaren har kommit Gverens om.

Lantbrukaren kan skicka in synpunkter pa ajourhallningens bedémning till
blocksupporten. Blocksupporten tar emot skriftliga synpunkter fram tills beslut om
utbetalning, efter det far lantbrukaren dverklaga utbetalningsbeslutet.

Misstanke om brott och atalsanmalan

Finns omstéandigheter som gor att du kan missténka brott ska du diskutera det med
din chef. Om du upptacker nagot av féljande kan det finnas anledning att misstanka
brott.

e Lantbrukaren har anvént falska eller osanna handlingar, exempelvis
manipulerade foton

e Den s6kande svarar undvikande pa fragor eller drar tillbaka sin ans6kan nar vi
borjar fraga om detaljer

e Den sokande har motsatt sig kontroll, kvalitetsbedémning eller ajourhallning

o Den stkande kan inte visa upp nddvandiga underlag vid kontroll eller
kvalitetsbedomning

e En kontroll, kvalitetsbedomning eller ajourhallning har visat att de
grundlaggande villkoren for stoden dr osanna, till exempel att den sdkande inte
har férfoganderétt éver marken.

Det kan finnas andra omstandigheter som gor att du bor ta upp en diskussion om

atalsanmalan. Du hittar riktlinjer och vagledningar pa Ladan under fliken Stod &
tillsyn/Atalsanmélan som kan anvéndas for att komma fram till om ett drende bor
anmadlas eller inte.

Beslutar ni er for att gora en &talsanmélan, folj rutinen "Misstanke om brott och
atalsanmélan” 1 Handldggarstodet for stoddadministration.
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4.1

4.2

42.1

Hur du kan foranmala kontroller

Det finns olika riktlinjer for olika kontroller

Urvalsorsaken (urvalskoden) for kontrollen styr om du kan féranmala kontrollen
eller inte. Hur lang tid innan du kan foranmala beror pa vilken typ av kontroll det
ar. En kontroll av djurdelen i ett stod foranmaler inte en kontroll av arealdelen i
samma stéd och tvart om. Bestimmelserna om féranmélan finns i 11 kap. 11-12 88
Férordningen (2022:1826) om EU:s gemensamma jordbrukspolitik.

e Arealbaserade stod och arealbaserade grundvillkor far du foranméala max 14
dagar i forvag.

e Djurstodskontroller och registerkontroller far du foranmala max 48 timmar i
forvag.

e Grundvillkorskontroll av livsmedel och foderkontroll samt djurskyddskontroll
far du féranmala max 24 timmar i forvag.

e Vissa urvalskoder innebdr att kontrollen inte far foranmalas alls, se avsnitt 4.3
Kontroller som du inte far foranmala.

Du ska alltid dokumentera det datum och tidpunkt nér du kontaktar lantbrukaren
om att ett kontrollbesdk ska utféras. Nar du féranmaéler kontrollen utanfor godként
tidsintervall ska du alltid skriva en motivering om orsaken.

Kontroller som du kan foranmala

Du kan i normalfallet féranmala kontroller, nedan beskrivs vilka typer av kontroller
du far foranmala och vilket tidsintervall som galler for de olika kontrollerna.

Du bor vara restriktiv med att skjuta upp foranmalda kontroller. Du maste pabérja
kontrollen inom det tillatna tidsintervallet, annars maste du ha en godkand orsak till
varfor kontrollen inte paborjades. Om lantbrukaren eller dennes representant inte
kan narvara ska du undersdka om kontrollen gar att utfora med hjélp av en ersattare
eller utan assistans.

Kontroller som du kan féoranmala max 14 dagar i forvag

Féljande kontroller kan du i normalfallet féranméla max 14 dagar innan kontrollen.
Observera att det finns undantag, se avsnitt 4.3 Kontroller som du inte far
foranmala.

e  Gardstodskontroll

o Kontroll av stod till unga jordbrukare

o Kontroll av erséttning for ekologisk produktion,

o Kontroll av erséttning for precisionsodling — planering
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4.2.3

e Kontroll av erséttning for mellangréda for kolinlagring, fanggréda och
varbearbetning for minskat kvavelackage

o Kontroll av miljoersattningar (areal)

¢ Kontroll av kompensationsstdd (arealdelen)

e  Grundvillkorskontroll av normer (GAEC)

e  Grundvillkorskontroll av SMR 1 Ramdirektiv for vatten
e Grundvillkorskontroll av SMR 2 Nitratdirektivet

e Grundvillkorskontroll av SMR 3 Vilda faglar

e  Grundvillkorskontroll av SMR 4 Vilda djur och vaxter
e  Grundvillkorskontroll av SMR 7 Véxtskydd

e Grundvillkorskontroll av SMR 8 Hallbar anvandning av bekdmpningsmedel

Kontroller som du kan foranmala max 48 timmar i férvag
Foéljande kontroller kan du féranméla max 48 timmar innan kontrollen. Observera

att det finns undantag, se avsnitt 4.3 Kontroller som du inte far foranmala.
¢ Kontroll av hotade husdjursraser

¢ Kontroll av ekologisk produktion (djurdelen)

o Kontroll av kompensationsstéd (djurdelen)

e Kontroll av ndtkreatursstddet

o Kontroll av djurvélfardsersattningarna

e Registerkontroller av notkreatur, far och get samt gris

Kontroller som du kan foranmala max 24 timmar i férvag
Féljande kontroller kan du féranméala max 24 timmar innan kontrollen. Observera
att det finns undantag, se avsnitt 4.3 Kontroller som du inte far féranmala.

e  Grundvillkorskontroll for SMR 9-11 Djurskydd

e  Grundvillkorskontroll for SMR 5 Livsmedel och foder

e Grundvillkorskontroll for SMR 6 Hormoner

Grundprincipen ar att livsmedelskontroller ska vara oanmélda. Men i samband med
en fullstandig grundvillkorskontroll gar det bra att foranméla den upp till 24
timmar i forvag. Om du foranmaler en livsmedelskontroll ska den rapporteras som
foranméld dven i Primor. Anledningen till att kontrollen foranmaldes ska ocksa
anges.
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4.3 Kontroller som du inte far foranmala

Foretag som har blivit uttagna till kontroll pa grund av tips far du inte féranmala.
For urvalskoderna avvikelse tidigare ar och 6vrigt urval beror det pa vad du ska
kontrollera om de far féranmalas. Vilka urvalskoder for kontroller som inte far
foranmalas framgar i tabell 1.

For att sékerstélla att stod-, grundvillkor- och registerkontroll ska kunna
genomfdras kan du i undantagsfall féranmala dessa kontroller.

Om en kontroll som du normalt inte ska foranmala anda foranmals maste du ange
en godkénd anledning till detta i Atlas.

Tabell 1 Urvalskoder for kontroller som inte far foranmaélas

Urvalskod Beskrivning Kommentar
101 Tips internt lansstyrelsen Far inte foranmalas.
105 Tips frén ajourhaliningen Far inte foranmaélas.
431 Fagel och habitat, tips internt  Far inte féranmalas.
fran lansstyrelsen
551 Initierad av regel & Far inte foranmalas.
férvaltningsenheten
560 Uttag av veterinara skal Far inte foranmalas.
720 Tips fran allméanheten Far inte foranmalas.
730 Ovrig urval GOr beddmning i varje enskilt fall vad som
kan foranmalas.
300 Avwvikelse fran tidigare ar Kontrollformerna for djurkontroll far inte
foranmalas:

e Djurrelaterade stéd och
ersattningar
e Registerkontroller av notkreatur,
far och get samt gris
e  Grundvillkorskontroll av djurskydd,
hormoner, livsmedel och foder
Kontrollformerna for arealkontroll far
féranmalas.

5 Om du inte kan genomfdra kontrollen eller
kvalitetsbedomningen

Vid omsténdigheter som gor att du inte kan genomfdra kontrollen eller
kvalitetsbedomningen, f6lj rutinen 504 Genomfor faltkontroll.

Vid omsténdigheter som gor att du inte kan genomféra kontrollen eller
kvalitetsbedomningen, ska du skriva en tjansteanteckning dar du beskriver
anledningen till att den inte har kunnat genomforas. Tjansteanteckningen ska
sparas i lantbrukarens akt i Kundakt och skickas till lantbrukaren med
mottagningsbevis. Det ar viktigt att fa bekraftat att lantbrukaren har mottagit
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6.1.1

6.1.2

6.1.3

informationen da detta kan leda till avslag pa ansokan. Om kontrollen eller
kvalitetsbedomningen inte kan utforas med anledning av force majeure se avsnitt
3.7 Force majeure och exceptionella omstandigheter.

Dokumentation av kontroll, kvalitetsbeddémning och
ajourhallning

Krav som stélls pa dokumentationen

Din dokumentation ska ge en objektiv beskrivning

Din dokumentation ska ge en objektiv beskrivning av det som du ser vid
faltbesoket. Dokumentationen ska beskriva de faktiska forhallandena sa val att
aven den som inte varit med far en riktig bild av de forhallanden som du
konstaterat. Med hjélp av din dokumentation ska en handldggare, lantbrukare,
revisor, myndighet eller domstol kunna forsta vad du sett och forsta motiveringarna
till de stéllningstaganden som du gjort.

Din dokumentation ska vara ett beslutsunderlag

Dokumentationen &r ett beslutsunderlag som ska ge information om sakférhallande
till den som fattar beslut. Beslutsfattaren avgor om villkoren ar uppfyllda eller inte
genom att studera din dokumentation.

Din dokumentation ska vara underlag vid ett eventuellt
Overklagande

Lantbrukaren har rétt att dverklaga beslutet, vilket innebér att beslutsfattaren vid en
hogre instans ska anvanda sig av dokumentationen fran kontrollen,
kvalitetsbedomning eller ajourhallningen som underlag for beslut i arendet.
Dokumentation sak vara sa tydligt beskriven att det ar enkelt for lasaren att forsta
den bedémning som du har gjort. Om dokumentationen &r bristfallig blir det svart
att motivera beslutet och att forklara vid ett 6verklagande.

6.1.4 Din dokumentation ska kunna halla for en granskning

Ditt arbete kan komma att granskas och beddmas vid flera olika tillfallen.
Granskningen kan exempelvis komma att utféras av Jordbruksverkets
internkontrollenhet och Ekonomistyrningsverket. Kontrollen eller
kvalitetsbeddmningen kan aven bli granskad av EU-kommissionens revisorer. Om
revisorer hittar brister i dokumentationen kan det fa stora konsekvenser, eftersom
revisorerna kan dra slutsatsen att samtliga kontroller eller kvalitetsbeddmningar i
lanet eller landet har utforts pa samma sétt.

11
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6.2.1

6.2.2

Viktigt att tanka pa nar du dokumenterar

Dokumentera noggrant

Var noggrann nar du dokumenterar. | instruktioner, IT-system och protokoll ar det
inte mojligt att ange exakt vilka detaljer som ska dokumenteras. | vissa situationer
maste du darfor dokumentera betydligt fler uppgifter &n vad som uppenbart
framgar.

Det &r sérskilt viktigt att dokumentera val nar det finns tveksamheter samt nér du
iakttar brister. Tank pa att du aven maste dokumentera sadana férhallanden som
kan komma att &ndras efter det att kontrollen, kvalitetsbedémningen eller
ajourhallningen ar genomford.

Nér det galler kontroll och kvalitetsbedomning ar det viktigt att lantbrukaren far
tillfalle att yttra sig Over all dokumentation som kommer att ligga till grund for
beslut i arendet. For arealkontroller och kvalitetsbedémningar ska du skriva sadan
dokumentation pa kontrollyta skifte, alternativt kontrollyta atagandeyta om
kontrollyta skifte saknas, for att den ska vara synlig for lantbrukaren i Meddelande
om kontrollresultat.

Nar det géller ajourhallning ar det viktigt att du skriver tydligt i Kommentar till
lantbrukaren i SAMIi pa det berérda blocket for att de ska forsta vilka bedomningar
du har gjort.

Dokumentera fakta och iakttagelser

Din dokumentation ska beskriva dels hur det ser ut, dels pa vilket sétt detta
paverkar din bedémning och var pa skiftet/blocket avvikelsen finns om det galler
en arealkontroll, kvalitetsbedomning eller ajourhallning. Skriv till exempel:
”Marken ar instdngslad men saknar gris och orter som djuren dter, pd marken
vaxer tita buskage och bjorksly samt en del édldre 16vtrad” eller: ”Lantbrukaren har
ingen samlad dokumentation dver sin besattning. Endast ett fatal inkdpskvitton och
hédmtkvitton kunde lantbrukaren visa upp efter att ha letat efter dessa under hela
den tid som det tog att genomfora kontrollen”. Denna beskrivning ger ett
fullvirdigt beslutsunderlag, medan enbart kommentaren ”Marken ar inte godkédnd”
eller ”Stalljournalen 4r inte godkénd” saknar beskrivning om varfor marken eller
stalljournalen inte kan godkéannas.

Né&r du dokumenterar pro rata ska du ange vilken typ av impediment pro ratan
bestar av och hanvisa till Iamplig pro rata-nyckel eller tackningsgrad. |
dokumentationen till lantbrukaren ska du &ven ange vilken procentintervall pro
ratan ligger i.
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6.2.3 Dokumentera vilka stédjande dokument du granskat
Lantbrukarens dokumentation ska verifieras mot stodjande dokument, exempelvis
inkopsfakturor, kvitton, etiketter pa sackar eller dylikt. De stodjande dokument
som du granskat ska du fotografera eller be att fa elektroniskt och spara i Kundakt.
Dokumentera &ven vilka stoédjande dokument eller motsvarande som lantbrukaren
kunnat visa upp for att styrka lamnade uppgifter, antingen pa kontrollpunkten eller
i en tjnsteanteckning i Kundakt. Om det saknas stddjande dokument att
kontrollera uppgifter mot sa dokumentera detta. Fotot ar till for att ersatta
signering, det vill s&ga styrker att du har sett dokumentet. Du kan fortfarande valja
att signera dokumentet. Du behdver signera alla sidor du tittat pa, inte enbart forsta
sidan.

6.2.4 Dokumentation som visas i Meddelande om kontrollresultat for
arealstodskontroller
Dokumentationen du vill formedla till lantbrukaren ska skrivas pa kontrollytan. Det
du skriver pa avvikelseytor, pro rata-ytor och kontrollanteckningspunkter kommer
inte visas i Meddelande om kontrollresultat, det kommer daremot fortfarande
sparas och finnas tillgangligt i Atlas, Falken och Basen. | Meddelande om
kontrollresultat visas istéllet sérskilt utformade standardtexter for avvikelser
kopplade till respektive kontrollpunkt. Dessa standardtexter ar utformade for att pa
ett enkelt satt beskriva for lantbrukaren vad hen behover gora for att atgarda en
avvikelse. For mer information om Meddelande om kontrollresultat se ”Vagledning
Meddelande om kontrollresultat” i Handldaggarstod for Stodadministration i fliken
Kontroll pa plats.

6.2.5 Meddelande om kontrollresultat for kontroll av grunduvillkor,
registreringskontroll och djurbaserade stod.

| dagsléget ar det inte mojligt att via Atlas skapa ett automatiskt meddelande om
kontrollresultat for kontroll av grundvillkor, djurbaserade stéd eller
registerkontroller. Du behdver darfor manuellt skriva ett meddelande om
kontrollresultat utifran mallar som finns i Handlaggarstodet for stodadministration.

Se mer i rutinen 508 Meddelande om kontrollresultat.

6.2.6 Mer att tanka pa om kontrollen dokumenteras pa papper
Tank pa féljande:
e  Skriv tydligt — tank pa att andra maste kunna lasa och forsta noteringarna.
e Skriv med besténdig skrift, inte blyerts.
e Markera de kontrollpunkter som du har kontrollerat.

e Anvand inte tipp-ex eller motsvarande. Stryk istéllet 6ver felaktiga uppgifter sa
att man kan se den ursprungliga texten. Signera &ndringen med signatur och
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6.2.7

6.3

6.3.1

datum och dokumentera orsaken om den inte ar uppenbar. Andringen och
signeringen ska goras med rod skrift.

Utnyttja det material som finns tillgangligt i form av anteckningar i
kontrollprotokoll och bilagor. Om det utrymme som finns dar inte &r tillrackligt for
att beskriva vad du konstaterat, anvand ett vanligt A4-papper.

Nér kontrollen eller kvalitetsbedémningen &r utford ska protokollet laggas upp i
lantbrukarens akt i Kundakt.

Det ar tillatet att dokumentera kontrollen eller kvalitetsbedémningen digitalt, med
en handdator eller dator.

Digital registrering utan manuellt protokoll

Om ett manuellt kontrollprotokoll &r identiskt med registreringsvyn, det vill sdga
har samma fragor, ar det tillatet att registrera direkt i IT-systemen. Detta innebér att
du inte behdver fylla i ett manuellt protokoll. Det géller féljande kontroller:

e LMIVA

e LFAN-AREAL

e LFAN-DJUR

e EKOMST-DJUR

e KOMP-DJUR

e Samtliga SMR (utom SMR 3 och SMR 4 eftersom de finns i Falken)

Ovriga kontroller som har manuellt protokoll far inte registreras direkt i Atlas.

Anteckningar och annan dokumentation som inte registreras direkt i IT-systemen
och som kan ha betydelse for drendet ska sparas i Kundakt som en
tjnsteanteckning.

Fotodokumentation

Foton vid kontroll och kvalitetsbeddmning

Fotografier ger bra stéd for minnet och kan vara mycket anvéndbara fér den
kommande handl&ggningen. Endast de fotografier som kommunicerats till
lantbrukaren kan anvéandas i beslut, éverklagningsarenden och revisioner.

For de foton som kommuniceras med lantbrukaren ska det tydligt framga var
bilden &r tagen. Dokumentera vad du vill visa med bilden.

Féljande fall ska du dokumentera med fotografier:

e Daligt underhallen jordbruksmark
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6.3.2

e Tecken som tyder pa kemisk bekampning eller godsling (avser till exempel
ekologisk odling)

e Andra fall som lantbrukaren kan “stilla till riatta” efter att kontrollen eller
kvalitetsheddmningen ar genomférd.

e Nar du gor beddmningsomraden vid pro rata-bedémning i falt ska du ta foto pa
de omraden som kan forandras i tid och de omraden som &r nara 10 procent.
Det kan behdvas fotodokumentation dven i andra fall. Det &r viktigt att du i
varje enskilt fall gér en bedémning om ett foto kan behdvas for att styrka ditt
stéllningstagande.

Aven om du fotograferar bedomningsomradet ska du dokumentera val och hanvisa
till nycklar for pro rata och/eller tathetsskalor nér du faststaller vilket intervall
omradet har, se dokumentet ”Vigledning for beddmning av pro rata i falt”.
Végledningen hittar du i Handlaggarstdd for Stodadministration.

For vissa kontrollpunkter i kontrollinstruktionen for arealbaserade stod ar det
sérskilt angivet att det ar bra att ta foton for att dokumentera hur villkoren ar
uppfyllda. Det finns dven andra tillfallen nar det ocksa kan vara bra med ett foto for
att ytterligare visa vad du konstaterade vid kontrolltillfallet.

Foton vid ajourhallning

Fotografier och filmer ger bra stdd fér minnet och kan vara mycket anvandbara for
den kommande arendehanteringen av blocket. Anteckna i Basens eller Falkens
noteringsfalt att det finns film eller foto samt ladda upp fotot i Basen. Forfilm eller
foton som inte gar att lagga in i Basen ska du beskriva var fotot ar taget genom att
gora en blockanteckningspunkt och notera fotoriktning.

Foljande fall ska du dokumentera med fotografier:

e Storre omraden som du underkanner, oavsett orsaken till att marken
underkanns

e Daligt underhallen jordbruksmark

e Nar du gor beddmningsomraden vid pro rata-bedémning i falt ska du ta foto pa
de omraden som kan forandras i tid och de omraden som &r nara 10 procent.
Det kan behdvas fotodokumentation &ven i andra fall. Det &r viktigt att du i
varje enskilt fall gor en beddmning om ett foto kan behdvas for att styrka ditt
stéllningstagande.

Det finns manga andra tillfallen nar det ocksa kan vara bra med film eller foto for
att ytterligare visa vad du konstaterat vid faltbestket. Se rutinen 06 Granska block i
falt for att se var och hur du ska spara foton och filmer.
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Gemensamma och 6vergripande bestammelser

Europaparlamentets och radets férordning (EU, Euratom) 2024/2509 av den 23
september 2024 om finansiella regler for unionens allméanna budget
(ombearbetning)

Europaparlamentets och radets forordning (EU) 2021/2116 av den 2 december
2021 om finansiering, forvaltning och 6vervakning av den gemensamma
jordbrukspolitiken och om upphévande av férordning (EU) nr 1306/2013

Kommissionens genomforandeforordning (EU) 2022/1173 av den 31 maj 2022 om
regler for tillampningen av Europaparlamentets och radets férordning (EU)
2021/2116 vad géller det integrerade administrations- och kontrollsystemet i den
gemensamma jordbrukspolitiken

Kommissionens delegerade férordning (EU) 2022/1172 av den 4 maj 2022 om
komplettering av Europaparlamentets och radets forordning (EU) 2021/2116 vad
géller det integrerade administrations- och kontrollsystemet inom den
gemensamma jordbrukspolitiken samt tilldmpningen och berékningen av
administrativa sanktioner for grundvillkor

Lag (1994:1710) om EG:s forordningar om jordbruksprodukter
Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

Férvaltningslagen (2017:900)

Forordningen (2006:815) om provtagning pa djur, m.m.
Forordningen om EU:s gemensamma jordbrukspolitik (2022:1826)

Statens jordbruksverks foreskrifter (SIVFS 2022:38) om rutiner vid handlaggning
av arenden om stod.

| detta &rende har bitrddande avdelningschef Peter Krause beslutat. Elisabet
Johansson har varit foredragande.

Peter Krause Elisabet Johansson
Bitradande avdelningschef Kontrollsamordnare

Beslutet har signerats digitalt och saknar darfér namnunderskrifter.
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