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Att tanka pa efter att du har fatt ditt beslut om stod

Nar du har fatt ditt beslut om stod ar nasta steg att redovisa ditt projekt hos
Jordbruksverket genom att ans6ka om utbetalning. Nedan foljer flera tips pa vad
som &r viktigt att tanka pa for att din ansékan om utbetalning ska bli sa korrekt som
mojligt. Vi listar d&ven vanliga kompletteringar och hur du undviker dessa.

Om du ar osaker pa hur du skickar in en ansékan om utbetalning kan du ta hjalp av
filmen som finns pa sidan E-tjanst for projektstdd, investeringsstdd och
foretagsstod pa Jordbruksverkets hemsida.

Las ditt beslut om stod

Las ditt beslut om stéd noga innan du paborjar ditt projekt och innan du skickar in
din ansdkan om utbetalning. Detta for att sakerstalla att du foljer villkoren i
beslutet och att du skickar in alla underlag som kravs for arendet. Om du inte foljer
villkoren i ditt beslut om stdd kan det leda till avdrag.

Ansok om andring vid storre forandringar i projektet

Om nagot intraffar under projektet som gor att t.ex. slutdatum, tidsplan, budget,
finansieringsplan, syfte och mal, eller nagot annat vésentligt behéver justeras,
jamfort med vad som star i ditt beslut om stdd, behéver du ansoka om “Andring av
beslut om stod”. Om ditt stod baseras pa faktiska utgifter och du redovisar utgifter
som inte ingar i de insatser som myndigheten beviljat stod till, far du inte stod for
de utgifterna. Det kan ocksa innebéra att du far ett avdrag pa stodet.

Kontakta Jordbruksverket eller ditt leaderkontor om du ar oséker pa om du behéver
gora en ansdkan om &ndring eller inte. Du ska skicka din ansokan om éndring till
ditt leaderkontor. Om din ans6kan om &ndring godkénns sa galler andringen fran
och med den dag da den kom in till ditt leaderkontor. Tank pa att ansokan om
andring inte kan goras retroaktivt.

Du ska alltid ans6ka om andring av ditt beslut om stéd nar:

e du inte kommer att bli klar i tid och behdver flytta fram ditt slutdatum

e du inte kan genomfdra hela investeringen som behdvs for att uppfylla syfte
och mal men anda vill fortsétta att genomfora delar av investeringen.

e du inte kan genomfora de aktiviteter som behdvs for att uppfylla syfte och
mal

e din finansiering i projektet &ndras
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Du behdver inte ans6ka om andring av ditt beslut om stéd om du byter ut en
aktivitet eller utgift mot en annan likvérdig aktivitet eller utgift. Det kan till
exempel vara att du valjer att gora ett digitalt nyhetsbrev i stéllet for att trycka
broschyrer eller véljer att anstélla en person istéllet for att kdpa tjansten. Om du gor
en sadan mindre omfordelning behdver du se till att det finns tillrackligt med
pengar kvar till projektets alla aktiviteter. Du behdver &ven se till att projektet
fortfarande kan uppna syfte och mal. Gér mindre omfordelningar av detta slag i
dialog med ditt leaderkontor.

Registrera ditt bankkonto/bankgiro

For att Jordbruksverket ska kunna betala ut stdd till ditt projekt behdver du
registrera ett bankkonto hos Jordbruksverket. Detta kan du gora via *Mina sidor’ pa
Jordbruksverkets hemsida. Du kan &ven registrera ditt konto genom att skicka in
blankett ”Anmalan — Kontonummer” som finns i Jordbruksverkets webbutik.

Ansok om férskott

Sok garna forskott! Forskottet far du utbetalt inom nagra veckor fran att ansokan
inkommit. Tank pa att forskottet ingar i stodbeloppet och att du behdver redovisa
utgifter i del- och slututbetalningar som minst motsvarar detta belopp.

Om det utbetalda forskottet, tillsammans med eventuella delutbetalningar, gor att
Jordbruksverket betalat ut mer an vad som framgar i ditt beslut om stod, sa blir du
aterbetalningsskyldig. Fraga ditt leaderkontor om du behover hjalp med att forsta
hur du ska redovisa din ansokan om utbetalning.

Notera att du inte kan ansdka om forskott om du som stédmottagare &r en
myndighet, region eller kommun.

For projekt som har fatt beslut inom Leader (strategiska planen) 2023-2027 sa
berdknas forskottets storlek enbart pa den svenska finansieringsandelen av den del
som betalas ut av Jordbruksverket. Om du har fatt ett beslut inom Leader
(strategiska planen 2023-2027) sa kan du hitta det belopp som du kan anséka om i
forskott, i ditt beslut om stod.

Sok delutbetalningar regelbundet

Vi rekommenderar att du anséker om utbetalning I6pande, till exempel varje
halvar. Hur ofta som &r lampligt for dig kan exempelvis bero pa projektets storlek
och din egen likviditet. Vi rekommenderar att du ansoker om en eller flera
delutbetalningar innan du ansoker om slututbetalning.

Jordbruksverket rekommenderar dven att du soker for utgifter som har uppstatt i
nartid, snarare an att utgifterna du soker for har uppstatt for flera ar sedan. Det &r
enklare for dig som stodmottagare att fa fram underlag och att besvara fragor
kopplat till utgifter som har uppstatt i nartid. Till exempel ar det sallan mojligt att
justera bokfaringen for en utgift efter ett arsbokslut.
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Om du har gjort fel i din ans6kan om utbetalning

Om du upptécker att du har gjort ett misstag i din redan inskickade ans6kan sa ska
du hora av dig till Jordbruksverket sa fort du upptéacker felet. Jordbruksverket kan i
vissa fall justera din ans6kan, men notera att detta endast & mojligt fram till att
ansOkan har borjat handlaggas.

Nagra av de vanligaste avdragen som Jordbruksverket gor ar for att samma utgift
redovisats flera ganger i samma arende, eller for att utgifter som inte hor till
projektet finns redovisade i ansékan om utbetalning. Sadana fel gar inte att
korrigera genom kompletteringar.

Det ar darfor viktigt att du laser igenom din ansékan om utbetalning noga innan du
skickar in den.

Stora avdrag kan leda till sanktion

Om en eller flera redovisade utgifter i din ansdkan inte kan godkénnas leder det till
ett avdrag. N&r avdraget i en ansokan &r storre an 10 procent av det totala belopp
som du ansékt om, kan det leda till en administrativ sanktion. En administrativ
sanktion innebdr att du far ytterligare ett avdrag utdver det avdrag du redan fatt pa
dina redovisade utgifter. Den administrativa sanktionen minskar vad du kan fa i
totalt projektstod, vilket innebar att du som stédmottagare sjélv far finansiera det
beloppet. Om du ar oséker pa ifall en utgift kommer att godkénnas eller inte &ar det
bra att ha dialog med ditt leaderkontor, innan du skickar in din ansékan om
utbetalning.

Vanliga kompletteringar vid ansbkan om utbetalning

Kompletteringar gor att handldggningen tar langre tid. Nedan har vi listat vanliga
komplettering och tips pa hur du undviker att fa kompletteringar i ditt &rende.

Ansoékan saknar underlag som visar att du redovisar projektet separat

Om ditt beslut om stod grundar sig pa faktiska utgifter ska du i din bokféring, pa
ett tydligt och dverskadligt satt, kunna visa vilka utgifter och intakter som hor till
projektet och redovisa dessa separat fran dvriga verksamhet. Den separata
redovisningen ska skickas in med varje ny ansokan om utbetalning och avse den
period du ansoker om utbetalning for. Du ska valja ndgon av féljande metoder,
beroende pa omfattningen av din verksamhet och din bokforing:

e Projektkod, resultatenhet, kostnadsstélle, objekt eller liknande.

o Etteller flera bokforingskonton som &r sérskilt avsedda for projektet.
Dessa konton ska forslagsvis vara markta med ett specifikt namn eller
nummer. Konton far omfatta andra utgiftsposter an de som redovisats i
ansbkan om utbetalning, forutsatt att dessa tillhor projektet.

Observera att bokforing inte far vara i Excelformat.
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Det gar inte att forsta hur en redovisad utgift hér till budgeten

Tank pa att folja din budget och specificera géarna tydligt vid ansokan om
utbetalning vilken budgetpost som varje utgift hor till. Detta kan du t.ex. skriva i
beskrivningen for varje utgiftspost eller i en bilaga. Om en utgift inte gar att koppla
till en budgetpost behéver du skriva en motivering till varfor utgiften anda ar
nodvandig for att genomfora projektets syfte och mal. Om det inte framgar varfor
en utgift ar nddvandig for projektet sa kan Jordbruksverket gora avdrag pa den
sOkta utgiften.

Det saknas korrekta underlag till varje redovisad utgift

Utgifterna som du ans6ker om behdver kunna styrkas med underlag. Av ditt beslut
om stod framgar vilka underlag som behdvs beroende pa vilken typ av utgift du
soker for. Nar du ansdker om utbetalning ska du ladda upp minst ett underlag till
varje redovisad utgift. | detta underlag kan det finnas flera dokument som hor till
utgiften, till exempel faktura och betalningsbevis. Du kan &ven ladda upp bilagor
till dina utgifter eller bilagor som inte ar direkt kopplade till en utgift. Beskriv da
tydligt vad underlagen innehaller och hur de ar relevanta for din ansokan.

Tank pa att spara alla kvitton, fakturor, I6nespecifikationer och betalningsunderlag
som &r kopplade till utgifter i projektet eftersom dessa kommer behéva anvandas
vid redovisningen. Du kan dven ta hjalp av Jordbruksverkets hemsida for fa reda pa
vilka krav som stélls pa underlagen vid ansokan om utbetalning. Om du inte kan
styrka dina utgifter med korrekta underlag sa kan Jordbruksverket géra avdrag pa
den sokta utgiften.

Informations- och kommunikationsmaterial som tagits fram for projektet
saknar logotyper eller informerar inte om att projektet fatt stod fran EU

Nar du far stod fran EU maste du informera om din investering eller ditt projekt
och du maste tala om att pengarna delvis kommer fran EU. P4 Jordbruksverkets
hemsida kan du lasa om vilka regler som géller for den programperiod du fatt stod
inom. Var uppmarksam pa att det finns olika logotyper for de olika
programperioderna. Om du inte féljer villkoren fér information och logotyper
genererar det ett avdrag pa stodet. | ditt beslut om stod kan du lasa om vad som
géller for dig.

Ansokan saknar eventuella tillstand, godkdnnanden eller avtal som behovs
for ditt projekt

Glomt inte att skicka in eventuella tillstand, godkénnanden eller avtal som behdvs
for ditt projekt. Om det kravs tillstand, godkannande eller avtal for projektet ska du
skicka in kopior av dessa, senast i samband med ansdkan om slututbetalning. Om
nagot tillstand, godkannande eller avtal kravs for en viss del av genomforandet ska
det finnas pa plats nar du pabdrjar den delen av genomfarandet.
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